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АДМИНИСТРАЦИЯ ВОЗНЕСЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ТАЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от 16 ноября 2016года № 50
п. Вознесенский
Об утверждении технологической схемы предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена»

На основании распоряжения Правительства Воронежской области от 30 июня 2010 года № 400-р, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также в целях обеспечения автоматизации процесса предоставления муниципальных услуг администрации Вознесенского сельского поселения Таловского муниципального района Воронежской области в филиале АУ «МФЦ» в п. Вознесенский:

1.Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена» согласно приложению.

2.Опубликовать технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена», на официальном сайте администрации Вознесенского сельского поселения в сети Интернет в разделе «Муниципальные услуги».

3.Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.
Приложение: на 11 л. в 1 экз. 
Глава Вознесенского 

сельского поселения                                                                     Г.П.Дубровин
Приложение 
к распоряжению администрации 

Вознесенского сельского поселения 
от 16.11.2016г. № 50
Технологическая схема

предоставления муниципальной услуги

«Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена»

	№ п/п
	Параметры раздела
	Значение параметров

	Раздел 1. Общие сведения о государственной услуге.

	1.1
	Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего услугу
	Администрация Вознесенского сельского поселения Таловского муниципального района Воронежской области. МФЦ- в части приёма и (или) выдачи документов на предоставление муниципальной услуги.

	2.1
	Номер услуги в федеральном реестре
	3640100010001206778

	3.1
	Полное наименование услуги
	«Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена»

	4.1
	Краткое наименование услуги
	«Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена»

	5.1
	Административный регламент предоставления услуги
	Утверждён постановлением администрации Вознесенского сельского поселения от 09.08.2016 № 45 «Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена»

	6.1
	Перечень «подуслуг»
	Направление (выдача) заявителю постановления администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка или постановления администрации об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка.

	7.1
	Способы оценки качества предоставления услуги
	Радиотелефонная связь, Портал гос. услуг, официальный сайт администрации, личное обращение. 

	Раздел 2. Нормативная правовая база предоставления муниципальной услуги.

	2.1
	Исчерпывающий перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление услуги
	- Конституция Российской Федерации, принятой на всенародном голосовании 12.12.1993 («Собрание законодательства РФ», 26.01.2009, N 4, ст. 445; «Российская газета», 25.12.1993, N 237;«Парламентская газета», 26-29.01.2009, N 4);

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ («Российская газета», 30.12.2004, N 290; «Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 16; «Парламентская газета», 14.01.2005, N 5-6);

- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть 1) от 30.11.1994 N 51-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 05.12.1994, N 32, ст. 3301; «Российская газета», 08.12.1994, N 238-239), (часть 2) от 26.01.1996 N 14-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 29.01.1996, N 5, ст. 410,»Российская газета», N 23, 06.02.1996, N 24, 07.02.1996, N 25, 08.02.1996, N 27, 10.02.1996);

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, N 44, ст. 4147; «Парламентская газета», 30.10.2001, N 204-205; «Российская газета», 30.10.2001, N 211-212);

- Федеральный закон от 25.10.2001 N 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, N 44, ст. 4148; «Парламентская газета», 30.10.2001, N 204-205; «Российская газета», 30.10.2001, N 211-212);

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 30.07.2010, N 168; «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, N 31, ст. 4179);

- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, N 40, ст. 3822; «Парламентская газета», 08.10.2003, N 186; «Российская газета», 08.10.2003, N 202);

- Закон Воронежской области от 13.05.2008 N 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области» («Молодой коммунар», 20.05.2008, N 52; «Собрание законодательства Воронежской области», 01.07.2008, N 5, ст. 148);

- Приказ Минэкономразвития Российской Федерации от 12.01.2015 N 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без торгов» (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 28.02.2015);

- Приказ Минэкономразвития РФ от 14.01.2015 № 7 ««Об утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также требований к их формату» (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 27.02.2015);

- Устав Вознесенского сельского поселения Таловского муниципального района;

- Иные действующие в данной сфере нормативные правовые акты.

	Раздел 3. Общие сведения об услуге.

	3.1 Исчерпывающие сведения по услуге

	3.1.1
	Срок предоставления
	Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать тридцать дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

	3.1.2
	Основания для отказа
	в приёме документов
	в предоставлении услуги

	
	
	1) заявление не соответствует требованиям пункта 2.6.1. настоящего Административного регламента;

2)  подано в иной уполномоченный орган;

3)  к заявлению не приложены документы, предоставляемые в соответствии с пунктом 2.6.1. настоящего Административного регламента.

.
	1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного Кодекса РФ;

2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 13, 15 - 19, 22 и 23 статьи 39.16 Земельного Кодекса РФ;

3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости», не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 23 статьи 39.16 Земельного Кодекса РФ.



	3.1.3
	Документы, являющиеся результатом предоставления услуги
	- проект постановления администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка;
- проект постановления администрации об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка.

	3.1.4
	Способы получения документов, являющихся результатами предоставления услуги
	Лично, по почте.

	3.1.5
	Сведения о наличии платы за предоставление услуги
	Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе. 



	Раздел 4. Сведения о заявителях услуги

	4.1 Исчерпывающие сведения о заявителях по каждой услуге

	4.1.1
	Категории лиц, имеющих право на получение услуги
	Заявителями являются физические или юридические лица, имеющие право на предоставление земельных участков без проведения торгов по основаниям, предусмотренным пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации, либо их уполномоченные представители.

	4.1.2
	Наименование документа, подтверждающего правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги, а также установленные требования к данному документу
	Нет

	4.1.3
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги от имени заявителя
	Да

	4.1.4
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Нет

	4.1.5
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя, а также установленные требования к данному документу
	Документ, удостоверяющий личность и документ, подтверждающий полномочия на представление интересов заявителя. 

К заявлению в форме электронного документа прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя) в виде электронного образа такого документа.

Представления копии документа, удостоверяющего личность заявителя или удостоверяющего личность представителя заявителя не требуется в случае представления заявления посредством отправки через личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области, а также если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью.

В случае представления заявления в форме электронного документа представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению в форме электронного документа также прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа.

	Раздел 5. Документы, предоставляемые заявителем, для получения муниципальной услуги.

	5.1 Исчерпывающий перечень документов, которые предоставляются заявителем для получения муниципальной услуги.

	5.1.1
	Наименование документов
	А) в соответствии с нормативными правовыми актами 
	Б) в соответствии с нормативными правовыми актами, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

	
	
	1) заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;

3) схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок;

4) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

5) подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства.

7) документы, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка без проведения торгов 
	1) выписка из ЕГРП о зарегистрированных правах на указанный в заявлении земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный в заявлении земельный участок;

2)  выписка из ЕГРП о правах на здания, сооружения, находящиеся на указанном в заявлении земельном участке, или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на здания, сооружения, находящиеся на указанном в заявлении земельном участке.

3) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (при подаче заявления юридическим лицом);

4) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при подаче заявления индивидуальным предпринимателем).

5) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

6) утвержденный проект межевания территории;

7) утвержденный проект планировки территории.

Названные документы находятся в распоряжении администрации Вознесенского сельского поселения (органа предоставляющего муниципальную услугу).

8) указ или распоряжение Президента Российской Федерации, в случае предоставления земельного участка юридическим лицам в соответствии с таким указом или распоряжением Президента Российской Федерации.

9)  распоряжение Правительства Российской Федерации в случае предоставления земельного участка юридическим лицам в соответствии с распоряжением Правительства Российской Федерации для размещения объектов социально-культурного назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов при условии соответствия указанных объектов, инвестиционных проектов критериям, установленным Правительством Российской Федерации.

	5.1.2
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Пункт 5.1.1 А) подпункт 1,3 - 1экз., подлинник.
             подпункт 2,4,5 – 1экз. подлинник/копия.
Пункт 5.1.1 Б) подпункт 1,2,3,4,5,6,7 – подлинник.                    

	5.1.3
	Установление требования к документу
	а) Доверенность, выданная представителю заявителя, оформляется в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации; 

Копии документов, прилагаемых к заявлению, должны быть заверены в установленном законодательством Российской Федерации порядке, кроме случаев, когда заявитель лично представляет в администрацию или МФЦ соответствующий документ в подлиннике для сверки.

Документы, представляемые в электронной форме, должны быть подписаны электронной подписью в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 25.06.2012 г. № 634.
б) При представлении заявления на бумажном носителе к заявлению прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя), заверенная в порядке, предусмотренном действующим законодательством.

При представлении заявления на бумажном носителе представителем заявителя к такому заявлению прилагается доверенность, выданная представителю заявителя, оформленная в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

При представлении заявления в форме электронного документа к заявлению прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя) в виде электронного образа такого документа.

Представления вышеуказанного документа не требуется в случае представления заявления посредством отправки через личный кабинет Единого портала и (или) Регионального портала, а также если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью.

В случае представления заявления представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению также прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа.

Заявление и прилагаемые к нему документы, представляемые в форме электронного документа, должны соответствовать требованиям, установленным Приказом Минэкономразвития России от 14.01.2015 г. № 7.

Доверенность, выданная представителю заявителя, оформляется в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации; 

Копии документов, прилагаемых к заявлению, должны быть заверены в установленном законодательством Российской Федерации порядке, кроме случаев, когда заявитель лично представляет в администрацию или МФЦ соответствующий документ в подлиннике для сверки.

Документы, представляемые в электронной форме, должны быть подписаны электронной подписью в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 25.06.2012 г. № 634.

	5.1.4
	Форма и образец соответствующего документа (прикладывается к технологической схеме)
	Заявления по форме (приложение №1, №2)

	Раздел 6. Документы (информация), получаемые в рамках межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении муниципальной услуги

	6.1 Перечень документов, которые запрашиваются посредством подготовки и направления межведомственных запросов, по каждой «подуслуге»

	6.1.1
	Наименование документа/ состав запрашиваемых сведений
	- выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, сооружение, находящееся на земельном участке, в отношении которого подано заявление о предварительном согласовании предоставления;

- выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок;

- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц о регистрации юридического лица (если заявителем является юридическое лицо);

- выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при подаче заявления индивидуальным предпринимателем);

- кадастровую выписку о земельном участке, кадастровый паспорт здания, сооружения, помещения в здании, сооружении, расположенном на испрашиваемом земельном участке.

	6.1.2
	Наименование органа (организации), в адрес которого направляется межведомственный запрос
	а) Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области;
б) Управление Федеральной налоговой службы по Воронежской области;

в) Филиал федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Воронежской области.

	6.1.3
	Сведения о нормативном правовом акте, которым установлено предоставление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Федеральный закон от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

	6.1.4
	Срок подготовки межведомственного запроса и срок направления ответа на межведомственный запрос
	Срок подготовки межведомственного запроса – в течение одного рабочего дня, срок направления ответа на межведомственный запрос – не более 5 дней.

	6.1.5
	Сотрудник, ответственный за осуществление межведомственного запроса
	Специалист администрации Вознесенского сельского поселения

	6.1.6
	Форма и образец заполнения межведомственного запроса
	Нет

	Раздел 7. Технологические процессы предоставления муниципальной услуги

	7.1 Детализированное до уровня отдельных действий формализованное описание технологических процессов предоставления услуги

	7.1.1
	Наименование услуги
	Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена

	7.1.1.1
	Порядок выполнения каждого действия с возможными траекториями критериями принятия решений
	Предварительное согласование предоставления земельного участка (за исключением предварительного согласования предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности).
	Предварительное согласование предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности

	
	
	- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

- проверка заявления на соответствие требованиям Административного регламента;

- рассмотрение представленных документов, истребование документов (сведений), указанных в  Административном регламенте, в рамках межведомственного взаимодействия;

- подготовка проекта постановления администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка либо проекта постановления администрации об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка;

- направление (выдача) постановления администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка либо постановления администрации об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка.
	- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

- проверка заявления на соответствие требованиям. Административного регламента;

- рассмотрение представленных документов, истребование документов (сведений), указанных в Административном регламенте, в рамках межведомственного взаимодействия;

- опубликование извещения о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в порядке, установленном для обнародования муниципальных правовых актов Уставом Вознесенского сельского поселения по месту нахождения земельного участка и размещению извещения на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (voznesadm.ru), официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации (www.torgi.gov.ru);

- подготовка проекта постановления администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности либо подготовка проекта постановления администрации об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

- направление постановления администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка либо постановления администрации об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности.

	7.1.1.2
	Ответственные специалисты по каждому действию
	Специалист, ответственный за предоставление услуги

	7.1.1.3
	Среднее время выполнения каждого действия
	1. 1 календарный день

2. 10 календарных дней

3. 9 календарных дней

4. 8 календарных дней

5. 2 календарных дня

	7.1.1.4
	Ресурсы, необходимые для выполнения действия (документационные и технологические)
	- административный регламент по предоставлению услуги;
- автоматизированное рабочее место, подключенное к СМЭВ и АИС «МФЦ».

	7.1.1.5
	Возможные сценарии дальнейшего предоставления услуги в зависимости от результатов выполнения действий
	Нет

	Раздел 8. Результат услуги

	8.1 Исчерпывающая информация о результатах услуги

	8.1.1
	Документы, являющиеся результатом услуги
	Направление (выдача) заявителю постановления администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка или постановления администрации об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка.

	8.1.2
	Требования к документам, являющимся результатом услуги
	Нет

	8.1.3
	Характеристика результата (положительный, отрицательный)
	Направление (выдача) заявителю постановления администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка – положительный результат, отказ в предварительном согласовании предоставления земельного участка – отрицательный результат.

	8.1.4
	Способ получения результата
	Лично, по почте


Приложение № 

Форма заявления

В администрацию Вознесенского сельского поселения

______________________________________

(наименование заявителя - юридического лица)

______________________________________

(Ф.И.О. заявителя,

______________________________________

паспортные данные, место жительства)

______________________________________

______________________________________

(почтовый адрес и (или) адрес электронной почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предварительном согласовании предоставления земельного участка

Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, расположенного по адресу: _________, площадью ______ кв. м, кадастровый номер _____________________, _____________________________________________ ________________________.

(реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом)

______________________________________________________________ 

(основание предоставления земельного участка, из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ; вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав)

Цель использования земельного участка__________________________________.

____________________________________________________________________ 

(реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории, в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) проектом) 

_____________________________________________________________________ 

(реквизиты решения об изъятии земельного участка для муниципальных нужд, в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для муниципальных нужд)

Постановление о предварительном согласовании предоставления земельного участка прошу выдать мне лично (или уполномоченному представителю) / выслать по почте (по желанию заявителя).

Приложения: (указывается список прилагаемых к заявлению документов):

_____________________________________________________________________ 

 _______________________ _______________ ______________________________

 (должность) (подпись) (фамилия И.О.)

М.П.
